
คู่มือสำหรับประชาชน : ขั้นตอนการดำเนินงานกองทุนฌาปนกิจขยะ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลเขาสวนกวาง  อำเภอเขาสวนกวาง  จังหวัดขอนแก่น กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  จัดทำแนวทางการปฏิบัติงานด้านการบริหารจัดการขยะมูลฝอย ชุมชน “จังหวัดสะอาด” โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อมุ่งเน้นการลดและคัดแยกขยะมูลฝอย ณ แหล่งกำเนิด และการ จัดทำระบบการเก็บและขนขยะ
มูลฝอยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้มีประสิทธิภาพ ภายใต้หลักการ ๓Rs และหลักการประชารัฐ และอำเภอ
เขาสวนกวางได้แจ้งแนวทางการปฏิบัติงานด้านการบริหารจัดการขยะมูล ฝอยชุมชน “จังหวัดสะอาด” ภายใต้
หลักการ ๓Rs และหลักการ “ประชารัฐ” โดยให้ขยายผลการดำเนินงาน ทั้งในระดับอำเภอองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หมู่บ้าน/ชุมชน โดยมีเป้าหมายเพื่อลดปริมาณขยะมูลฝอยที่เข้าสู่ ระบบการกำจัดที่ปลายทางลดลง        
ร้อยละ ๕ 
 ดังนั้น กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลเขาสวนกวาง จึงจัดทำโครงการ กองทุนฌาปนกิจ
ขยะ เพื่อให้ชุมชนและครัวเรือนเข้ามามีส่วนร่วม โดยมีเป้าหมายเพื่อให้ ประชาชนมีการลด คัดแยก และใช้
ประโยชน์จากขยะมูลฝอยให้มากที่สุด จนทำให้ปริมาณขยะมูลฝอยเหลือ น้อยที่สุดก่อนนำไปกำจัด ณ บ่อฝังกลบ
ขยะ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 สถานที่ให้บริการ 
     สำนักงานเทศบาลตำบลเขาสวนกวาง 
อำเภอเขาสวนกวาง จังหวัดขอนแก่น 40280 
         โทรศัพท์ : 043-449021 
 

ขั้นตอนระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที ่ ขั้นตอน ส่วนที่รับผิดชอบ 

  1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 กรณี ครอบครัวที่ประสงค์จะสมัครเป็นสมาชิก
ยื่นใบสมัครได้ที่ ที่ทำการกำนัน/ ผู้ใหญ่บ้านหรือกอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลเขาสวน
กวาง พร้อมแนบสำเนาทะเบียนบ้านเพ่ือแจ้งรายชื่อ
สมาชิกในครัวเรือน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.2 กรณีขอรับเงินฌาปนกิจ ติดต่อเพ่ือกรอกใบคำ
ขอ แนบเอกสารหลักฐาน ใบมรณะบัตร สำเนา
ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน ผู้เสียชวีิต และ
ผู้รับผลประโยชน์  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารว่า
เป็นสมาชิก เป็นผู้มีสิทธิ และมีคุณสมบัติตาม
ระเบียบหรือไม่ 

  เทศบาลตำบลเขาสวนกวาง 
       อำเภอเขาสวนกวาง  
        จังหวัดขอนแก่น 

  2) การพิจารณา 
2.1 กรณีสมัครสมาชิกออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอำนาจ 
2.1 กรณี เงินฌาปนกิจ เสนอขออนุมัติ ถอนเงิน 

  เทศบาลตำบลเขาสวนกวาง 
       อำเภอเขาสวนกวาง  
        จังหวัดขอนแก่น 

       ช่องทางการใหบ้รกิาร 

          ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

       เปิดให้บริการจันทร์ถึงศุกร์  
      (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
    ตั้งแต่เวลา 08:30 น. ถึง 16:30 น. 
เปิดใหบ้รกิารจนัทรถ์งึศกุร ์ 

(ยกเวน้วนัหยดุที่ราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 น. ถึง 16:30 น. นหยดุที่ราชการ

ก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 น. ถึง 16:30 น. กร ์ 

(ยกเวน้วนัหยดุที่ราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 น. ถึง 16:30 น. 

ช่องทางให้บริการ เช่นสถานที่ ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

    ที่ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

   1)  คำร้องขอรับเงินค่าฌาปนกิจสงเคราะห์ศพ          1 ชุด 
                 - 

    2) สำเนาใบมรณะบัตรของผู้เสียชีวิต                      1 ชุด 
                 - 

    3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ            1 ชุด 
                 - 

    4) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้เสียชีวิต             1 ชุด  
                 - 

    5) สำเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นคำขอ   1 ชุด 
                - 

    6) สำเนาทะเบียนบ้านผู้เสียชีวิต                           1 ชุด     
                - 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

 1) สำนักงานเทศบาลตำบลเขาสวนกวาง 
หมายเหตุ : 399 หมู่ 11 ตำบลคำม่วง อำเภอเขาสวนกวาง จังหวัดขอนแก่น  
โทรศัพท์ : 043-449021 
เว็บไซต์ : www.khaosuankwang.go.th 

 
แบบแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ศพ 



 


